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Na temelju ¢lanka 49.i 62.Statuta Djecjeg vrtica , Tratinéica“Brinje, Upravno vijeée Dje&jeg
vrti¢a , Tratincica“Brinje na sjednici odrZanoj dana 24.03.2023.godine donosi

POSLOVNIK
O RADU O UPRAVNOG VIECA

1.0PCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Upravnog vijeca (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada
Upravnog vijeca Djecjeg vrti¢a , Tratinéica“Brinje (u daljnjem tekstu:Vrti¢).

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Upravnog vijeéa, ravnatelja Vrti¢a i ostale
osobe koje su nazo¢ne sjednicama Upravnog vijeéa.

Clanak 3.
Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacdenje, bez obzira jesu li u odredbama ovog Poslovnika
koristeni u muskom ili Zenskom rodu , odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Il. IZBOR UPRAVNOG VIJECA

Clanak 4.
Izbor i opoziv ¢lanova Upravnog vije¢a obavlja se na naéin utvrden Statutom Vrtica.

Il. KONSTITUIRANJE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 5.
Prvu sjednicu novoizabranog Upravnog vijeca saziva ravnatel].
Na prvoj sjednici potvrduju (verificiraju) se mandati imenovanih odnosno izabranih élanova
Uprévnog vijeca.
Potvrdivanje mandata novoizabranih ¢lanova Upravnog vije¢a obavlja predsjedavatelj
sjednice provjerom identiteta pojedinog ¢lana s podatcima iz zapisnika o izboru.
Clanovi Upravnog vije¢a ne mogu obavljati svoje duZnosti ni ostvarivati prava prije nego je
obavljeno potvrdivanje mandata.
Ravnatelj rukovodi radom konstituirajuce sjednice do izbora predsjednika.

Clanak 6.
Dnevni red konstituirajuce sjednice Upravnog vije¢a obavezno sadrzi:
1. lzvjesée predsjedavatelja sjednice o izboru élanova Upravnog vijeca
2. Verificiranje mandata izabranih ¢lanova Upravnog vijeéa
3. lIzbor predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca



Clanak 7.
Za predsjednika i zamjenika Upravnog vijeca moze biti izabran svaki élan Upravnog vijeca.
Predsjednik i zamjenik Upravnog vijeca biraju se na rok od Cetiri godine.
O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vije¢a ¢lanovi Upravnog
vijec¢a glasuju tajno ili javno dizanjem ruku.
Za predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijec¢a izabran je kandidat koji je dobio
veéinu glasova ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.
Nakon izbora predsjednika Upravnog vijeca ravnatel] predaje predsjedniku dalje vodenje
sjednice.

Clanak 8.
Radom Upravnog vijeca rukovodi predsjednik Upravnog vijeéa( u daljnjem tekstu:
predsjednik)
Predsjednik Upravnog vijeca priprema, saziva i vodi sjednice vijeca.
U slu&aju kada je predsjednik Upravnog vijeca sprije¢en , pripremu, saziv i vodenje sjednice
obavlja zamjenik predsjednika.
Predsjednik je duZan sazvati sjednicu Upravnog vije¢a i na pismeni zahtjev jedne trecine
¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 9.
Upravno vije¢e moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na vecina
njegovih ¢lanova.

Clanak 10.
Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i duznost biti nazo¢ni sjednicama Upravnog vijeca,
podnositi prijedloge te sudjelovati u raspravi i odluéivanju o svim pitanjima iz njegovog
djelokruga.
Ako &lan Upravnog vije¢ane motze biti nazocan sjednici, duZan je o tome pravodobno
izvijestiti predsjednika Upravnog vijeca odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu.

IV. PRAVA | DUZNOSTI PREDSIEDNIKA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 11.
Predsjednik Upravnog vijeca:
-saziva i rukovodi sjednicama Upravnog vijeca,
-otvara sjednicu, utvrduje da li je na sjednici nazodan potreban broj ¢lanova za
Pravovaljani odlucivanje,
-predlaZe dnevni red sjednice,
-brine da se sjednica odvija prema prihvacenom dnevno redu, prati tijek rasprave
-odr¥ava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,
-udaljava osobu koja narusava red na sjednici,



-brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

-formulira prijedloge odluka i daje ih na glasovanje,

-utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

-brine da se o radu sjednice vodi zapisnik,

-potpisuje odluke i opée akte koje donosi Upravno vijece,

-brine o primjeni ovog Poslovnika u radu Upravnog vijeca,

-brine da se u radu Upravnog vijeéa poStuju odredbe zakona i opcih akata,
-obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

V. PRIPREMANIE | SAZIVANIJE SJEDNICA

Clanak 12.
Upravno vijeée radi na sjednicama koje saziva predsjednik u suradnji s ravnateljem.
Predsjednik saziva sjednice na vlastiti poticaj, na prijedlog ravnatelja, jedne trecine Clanova
Upravnog vijeca ili Osnivaca.

Clanak 13.
Predsjednik u suradnji s ravnateljem priprema sjednicu, sastavlja prijedlog dnevnog reda te
odreduje izvjestitelje po pojedinim to¢kama predloZzenog dnevnog reda.
Ravnatelj vrti¢a osigurava da administrativno osoblje Vrti¢a, sukladno naputcima
predsjednika, izrade poziv i materijale potrebne za raspravu i odlucivanje na sjednicama
Upravnog vijeca.

Clanak 14.
Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim ¢lanovima Upravnog vijeca
najkasnije tri dana prije odrZavanja sjednice.
Zajedno s pozivom élanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda, zapisnik sa prethodne
sjednice i odgovarajuéi materijali i prilozi.
U hitnim slu¢ajevima, odnosno kada se zbog hitnosti rjeSavanja pojedinog pitanja ne moze
¢ekati s odrZavanje redovne sjednice, ve¢ je potrebno u $to kra¢em roku odluciti o
pojedinom pitanju, predsjednik moZe sazvati i odrzati sjednicu Upravnog vijeca telefonskim
putem i élanovima obrazloZiti dnevni red te razlog takvog odrZavanja sjednice. Ovakav nacin
dono3enja odluka primijenit ¢e se i kod dono3enja odluka manje vaZnosti i koje se ne
smatraju hitnima, ako kod prijedloga istih nije potrebna posebna rasprava.
U slugaju odrzavanja sjednice telefonskim putem predsjednik Upravnog vijeca je duzan po
zavréetku takve sjednice navesti zapisni¢aru donesene zakljucke i odluke nakon tega se
sastavlja skraceni zapisnik.
Glasovanje o totkama dnevnog reda moZe se obaviti i putem e-poste.
Odluke donesene glasovanjem putem e-poste smatrat ¢e se vazecim u trenutku kada su
zabiljezene na posluzitelju e-poste.



Clanak 15.
Na sjednicu se obavezno poziva ravnatel; Vrtica koji sudjeluje u radu Upravnog vije¢a ali bez
prava odlucivanja.
Predsjednik moZe na sjednicu pozvatii druge osobe radi davanja stru¢nih misljenja i
podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.
Na sjednicama Upravnog vije¢a mogu biti nazocne i druge osobe uz opravdan razlog, a uz
prethodno odobrenje &lanova Upravnog vije¢a temeljem pisanog zahtjeva i to bez
sudjelovanja u raspravi i bez prava odlucivanja.
Sjednica Upravnog vijeca saziva se po potrebi.

VI. TUEK SJEDNICE

Clanak 16.
Sjednicu Upravnog vijeca otvara predsjednik.
Nakon otvaranja sjednice predsjednik utvrduje koliko je ¢lanova Upravnog vije¢a nazo¢no,
koliko ih se ispri¢alo te je li nazo¢an potreban broj clanova za pravovaljano odlucivanje.
Ako sjednici nije nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odludivanje, sjednica se
odgada za vrijeme koje odredi predsjednik.

Clanak 17.
Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik Cita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva
¢lanove Upravnog vije¢a za davanje prijedloga njegovih izmjena i dopuna.
O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predlozenih izmjena i dopuna dnevnog reda,
odluguju ¢lanovi Upravnog vijeca javnim glasovanjem.
Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpoloviéna vecina svih Elanova Upravnog
vijeca.
Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice, predsjednik objavljuje da se prelazi na rad po
pojedinim totkama dnevnog reda i to redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom
dnevnom redu.

Clanak 18.
Prva to¢ka dnevnog reda je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice Upravnog vijeca.
Po potrebi ravnatelj daje izvjedce o izvrSenju odluka Upravnog vijeéa u razdoblju izmedu
dvije sjednice.

Clanak 19.
Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, predlagatelj podnosi izvje3¢e, nakon cega
predsjednik otvara raspravu.
Rasprava na sjednici Upravnog vijeca vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.
U raspravi sudjeluju ¢lanovi Upravnog vijeéa i druge nazocne osobe, prema redoslijedu
prijave a uz dozvolu predsjednika.




Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Upravno vijeCe moze
odlugiti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi njegova nadopuna te da se rasprava
provede na jednoj od sljededih sjednica.

Ako se &lan Upravnog vijec¢a u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je
nepotrebno opéiran ili vrijeda nekog od nazocnih na sjednici, predsjednik ¢e ga opomenuti a
u sluéaju nepostivanja opomene oduzet ¢e mu rijec.

Clanak 20.
Kad predsjednik ocijeni da je pojedina totka dnevnog reda dovoljno raspravljena zakljuCuje
raspravu i predlaZe da se pristupi dono3enju odluke.

Clanak 21.
Na sjednici se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruke).
Predsjednik poziva €lanove Upravnog vijeca da se prvo izjasne tko je ,za" prijedlog, zatim tko
je ,protiv* prijedloga te na kraju tko je ,suzdrZan” od glasovanja.

Clanak 22.
Ako za rje$avanje pojedinog pitanja na dnevno redu ima vie prijedloga, predsjednik daje na
glasovanije pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 23.
Predsjednik formulira jasan i odreden prijedlog i daje ga na glasovanje.
Upravn‘o vije¢e donosi odluke natpoloviénom vecinom glasova svih tlanova Upravnog vijeca.
Odluke Upfavnog vije¢a potpisuje predsjednik.
Za provedbu odluka Upravnog vije¢a odgovoran je ravnatel].
Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o prijedlogu.
Na temelju rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo
prihvacen ili odbijen.
Jada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjednik ¢e upozoriti nazo¢ne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su ih
nazo¢ni duzni €uvati kao tajnu.

Clanak 24.
Nakon 3to je provedena rasprava i donesena odluka prema svim to¢kama dnevnog reda,
predsjednik zakljuluje sjednicu Upravnog vijeca.

VIl. ZAPISNICI
Clanak.25.

O radu Upravnog vije¢a vodi se zapisnik kojeg potpisuje predsjednik Upravnog vijeca i
zapisnicar.



Zapisnik o radu Upravnog vijeéa vodi jedan ¢lan Upravnog vijeéa.

Zapisnik je dokument trajne vrijednosti i sluzi kao javna isprava kojom se vjerodostojno
utvrduje tijek nekog dogadaja, rasprave i rezultata glasovanja.

Svi pismeni materijali vezani uz pojedinu sjednicu prilaZu se zapisniku kao njegov sastavni
dio.

Zapisnik se ¢uva u uredu Vrtica.

Clanak 26.
Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o sjednici Upravnog vijeéa:
-redni broj sjednice,
-datum i mjesto odrzavanja sjednice,
-vrijeme pocetka sjednice,
-imena i prezimena nazocnih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca te drugih osoba
nazoc¢nih na sjednici,
-ime i prezime osobe koja predsjedava sjednicom,
-zakljuc¢ak o prihvaéanju, dopuni ili izmjeni zapisnika prethodne sjednice,
-ustanovljenje predsjednika o postojanju kvoruma,
-predloZen i usvojen dnevnired,
-imena i prezimena izvjestitelja o pojedinim tockama dnevnog reda te kratki sadrzaj
lzvjeséa,
-rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima,
-zaklju¢ke odnosno odluke donesene po svakoj tocki dnevnog reda,
-vrijeme zavr$etka sjednice,
-potpis predsjednika i zapisni¢ara.
Zapisnik potpisuje predsjednik na desnoj strani i zapisnicar na lijevoj strani zapisnika.

Clanak 27.
Zapisnik se izraduje u roku 8 dana od odrZavanja sjednice, a dostavlja se ¢lanovima Upravnog
vijeca s pozivima za prvu sljedecu sjednicu.

ViII. JAVNOST RADA

Clanak 28.
Rad Upravnog vijeca je javan.
Javnost rada moze se iskljuéiti kad Upravno vijece raspravlja o pitanjima koja predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu.
O iskljuéenju javnosti odlucuje Upravno vijece.



IX. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu najranije dan nakon objave na oglasnoj ploéi Vrtiéa.

Clanak 30.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaiti Poslovnik o radu Upravnog vijeéa Djeéjeg
vrtica , TRATINCICA“Brinje od 09.07.1998.g.

KLASA:601-02/23-05/10
URBROJ:2125-44-23-03-07
Brinje,24.03.2023.g.

BSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:
3Mol&i¢, stru.spec.oec.
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Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Bjecjes vet#4 dana 25.03.2023.godine, te stupa

na snagu dana 27.03.2023.godine.

RAVNATEUICA:
Ruzica Perkovié




