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CILJEVI PROGRAMA | NACINI NJIHOVA OSTVARIVANJA

Primarna zadaéa vrti¢a je odgoj za zdrav i sretan ivot koji se temelji na SIGURNOST]
- emocionalnoj, duhovnoj i tielesno-zdravstveno;.

Sukladno nacionalnim programima i strategijama u Republici Hrvatskoj, te

prema sigurnosno zastitnom i preventivnom programu Djedjeg vrtiéa . Tratinica
provodit ¢e se mjere sigurnosti i protokoli postupanja u kriznim situacijama.

Cilj:

Zastita sigurnosti i zdravija djece, poticanje samozastitnog odgovornog
ponasanja i svjesnog izbjegavanja rizika, osnazivanje djeteta za sigurno
ponasanje.

Afirmacija potencijala djeteta i izgradivanje osobe koja postuje ljudska prava i
humane vrijednosti.

Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulirat ée se

funkcionalnim  mjerama  sigurnosti, uskladenih sa zakonskom  regulativom,
posebnostima ustanove i programskim okvirom. Bitne zadace odgojno obrazovnog
rada planirat ¢e se, ostvarivati i valorizirati u svjetlu Konvencije o djegjim pravima.

Cilievi ovoga programa ostvarivat ¢e se kroz nekoliko razina:

ODGAJATELJL:

Timskom suradnjom odgajatelja utvrditi rizike i procijeniti postojecu situaciju s
obzirom na sigurnost djeteta u vrtiéu

U okvirima struénog usavr$avanja odgajatelja prednost dati temama koje su
uskladene s ciljevima ovoga Programa

UkljuCiti odgajatelje u izradu protokola postupanja u rizi€nim situacijama (uvaziti
njihovo iskustvo, stavove i prijedioge)

DJECA:

Kroz odgojno-obrazovne sadrzaje i projekte osnaZivati dijete u odgovornom i
samozastitnom ponasanju (razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih
viestina u smislu samozastite, odupiranja nasilnom ponasanju, odgoj za i o
djecjim pravima, odgoj za zdrave stilove Zivota itd.)

RODITELJI:

Informiranje roditeljia o sigurnosno zastitnim programima u djeéjem vrtiéu,
utvrdivanje prava, obaveza i odgovornosti svih sudionika

PruZanje podrske i jaéanje roditeljske kompetencije u podrugju odgoja i poticanja
djeCjeg razvoja s ciliem sigurnog i sretnog odrastanja (ukljugivanje roditelja u
odgojno-obrazovne sadrzaje s djecom, edukativni rad s roditeljima - tematske



radionice i predavanja, individualni savjetodavni rad itd.)

KOORDINATORI PROGRAMA:

izrada plana i zadaca, protokola postupanja u radnoj grupi

osiguravanje dostupnosti zaposlenicima

pracenje primjene donesenih protokola, suradnja s ravnateljem (uskladivanje
sa zakonskom regulativom, nadzor, postivanje dogovorenih rokova itd.)
suradnja s vanjskim institucijama i suradnicima

valorizacija Programa (izvje$¢a i rasprava na timskim sastancima)

FIZICKA SIGURNOST DJETETA:

Utvrdivanje i pridrzavanje jasnih pravila u vezi dovodenja djeteta u vrti¢ i
dolaska po dijete (utvrdeno Ugovorom)

Kod boravka djece u vrtiéu (u sobi dnevnog boravka i ostalim prostorijama
vrtica)

Kod boravka djece izvan vrtiéa, Setnje, posjete, izleti, zimovanja, ljetovanja (s
aspekta fizicke sigurnosti: broj odraslih osoba u pratnji, izbor prijevoznika uz
suglasnost roditelja...)

Protokoli postupanja u privitku

UTVRBDIVANJE POSTUPAKA KOD RIZIENIH SITUACIJA:

Nedolazak roditelja po dijete nakon radnog vremena vrtica

Bijeg djeteta iz vrti¢a

Postupanije s djetetom izvan kontrole emocija i ponasanja

Postupanje u sluéaju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja

Postupanje kod roditeljia u alkoholiziranom ili nekom drugom neprimjerenom
psihofizickom stanju

Kretanje nezaposlenih osoba i osoba koji nisu korisnici usluga vrtica / Mjere
postupaka i nadzora kretanja osoba u vrti¢u

» Potreba za evakuacijom djece — Plan evakuacije i viezbe

Protokoli postupanja u privitku

ZDRAVSTVENA ZASTITADJETETA:

Postupanje kod povrede djece i pruzanja prve pomoci
Postupanje kod bolesnog djeteta

Postupanje kod epidemija

Mijere sigurnosti u prehrani

Standardi higijene i Eistoée unutarnjeg i vanjskog prostora

Protokoli postupanja u privitku



ZASTITA DETETA OD ZL OSTAVLJANIA | ZANEMARNVANUJA
e Sumnja nazlostavljanje i zanemarivanje
» Diskretni osobni zastitni postupci (obiteljski riziéni &mbenici, borba roditelja za
skrbniStvo nad djetetom, psih. bolesti roditelja)
Protokoli postupanja u privitku

STRUCNO USAVRSAVANE:
e Struéno usavrSavanje svih djelatnika u DV ,Tratindica™ iz podrugja sigurnosti i
zastite djece

EVALUACUAPROGRAMA
* Kontinuirano pracenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane
ravnatelja i struénog tima

* Ukoliko se u praksi pokaze da je potrebno, mijenjat ¢e se i doradivati Sigurnosno
zastitni i preventivni programi i Protokoli

¢ Oizmjenama ce biti obavijesteni svi zaposlenici istog dana u kojem se promjene
dogode, a svojim ¢e potpisom na listi koja se uz promjene dostavi, potvrditi
informiranje i razumijevanje novo propisanih radnji.
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RADNO VRLEME VRTICA JE OD PONEDJELJKA DO PETKA OD 06,30 — 15,30 SATI
DOLAZAK DIETETA U VRTIC JE DO 8.00 SATI.

RODITELJ/SKRBNIK DUZAN JE DOCI PO DUETE U OKVIRU RADNOG VREMENA
VRTICA, A U SLUCAJU NEDOLASKA RODITELJA NA VRIJEME POSTUPIT CE SE
PREMA SIGURNOSNO PREVENTIVNIM PROTOKOLIMA.

RADI SIGURNOSTI VRTIC SE ZAKLJUCAVA OD 09,00 DO 15.00 SATI

DUETE NE MOZE BORAVITI U VRTICU DUZE OD 9 SATL

DNEVNI RITAM USKLADUIJE SE S POTREBAMA DJECE U ODGOJNOJ SKUPINI
DIETE U VRTIC, OSIM RODITELJA, MOGU DOVODIT/ODVODITI ISKLJUCIVO
PUNOLJETNE =~ OSOBE KOJE SU NAVEDENE U PISMENOJ IZJAVI
RODITELJA/SKRBNIKA.

PRILIKOM DOLASKA/ODLASKA DJETETA IZ VRTICA, DUZNOST JE RODITELIA
JAVITI SE MATICNOM ILI DEZURNOM ODGAJATELJU.

U SLUCAJU BOLOVANJA POTREBNO JE OBAVIJESTITI ODGAJATELJA.

- PO DOLASKU U VRTIC NAKON BOLOVANJA OBVEZNA JE LIJECNICKA

ISPRICNICA.

PRILIKOM ORGANIZIRANOG IZLASKA 1Z VRTICA (PREDSTAVE, IZLETI I SL.)
POTREBNA JE PISMENA SUGLASNOST RODITELJA/SKRBNIKA.

U SLUCAJU POVREDE DJETETA U VRTICU, ODGAJATELII SU DUZNI
OBAVIESTITI RODITELJA 1 POSTUPITI PO PROTOKOLU.

RODITELJI/SKRBNICI DUZNI SU OBAVIJESTITI ODGAJATELJA O EVENTUALNOJ
POVREDI DJETETA NASTALOJ KOD KUCE.

RODITELJI IMAJU OBVEZU ODAZVATI SE NA SURADNJU PO POZIVU
ODGAJATELJA

SVI DJELATNICI I KORISNICI VRTICA DUZNI SU PRIDRZAVATI SE SIGURNOSNO
ZASTITNIH I PREVENTIVNIH PROGRAMA DV _TRATINCICA®



FIZICKA SIGURNOST DJETETA

MJERE POSTUPANJA KOD PREUZIMANJA | PREDAJE DJETETA RODITELJIMA

. Odgajatelj preuzima i predaje dijete punoljetnoj osobi - roditelju, skrbniku ili

drugoj punoljetnoj osobi za koju roditelj potpisuje suglasnost.

Roditelj/skrbnik je duzan pri dolasku/odlasku javiti se odgajatelju skupine.

Ukoliko po dijete dolazi osoba za koju ne postoji potpisana suglasnost roditelja,
odgajatelj ¢e od nje traziti osobne podatke te da potpisom potvrdi preuzimanje
djeteta uz prethodno telefonsko kontaktiranje roditelja

Rastavljeni roditelji ili roditeli u postupku rastave struénom timu trebaju
dostaviti rieSenje o rastavi i skrbnistvu nad djetetom pri upisu ili u trenutku
pokretanja postupka i dobivanja rie$enja u bilo kojem obliku. Rjesenje treba
kopirati i zadrzati u pedagoskoj dokumentaciji.

Do izdavanja rieSenja o skrbni$tvu, oba roditelia imaju jednako pravo dolaziti po
dijete u vrti¢ i donositi odluke vezane uz dijete.

Ako postoji potreba da odgajatelj u odredeno doba dana djecu preda odgajatelju
druge odgojne skupine, duzan je dostaviti i popis djece s naznakom koja je
odgojna skupina i eventualnim specifiénostima o djetetu (koja osoba dolazi po
dijete, specificne posebne potrebe i sl.).

Odgoijitelj redovito (najmanje 2 puta godiSnje) provjerava i aZurira podatke o
telefonskim brojevima roditelja i ovlastenih osoba.

U sluCajevima kada se kod prijema djeteta uodi fizicka povreda ili simptomi
bolesti, odgajatelj je duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, istu
zabiljeziti u dnevnik rada.

S navedenim mjerama mora se upoznati svakog novog roditelja/skrbnika pri
upisu djeteta i/ili na prvim roditeljskim sastancima.

MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA |
DRUGIM PROSTORIJAMA VRTICA

1.
2,

Primarna mjera sigurnosti djece u vrtiéu je stalni nadzor nad kretanjem djece.
Odgajatelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog
boravka, dvorana).

Ako odgajatelj iz bilo kojeg razloga napusta te prostorije, mora odgovorno
procijeniti vaznost i duZinu izbivanja te, ukoliko je potrebno, osigurati prisutnost
druge odrasle osobe za vrijeme dok je odsutan.

U periodima preklapanja odgajatelja, obaveza je jednog i drugog odgajatelja
provoditi odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini.

Odgajatelji tijekom rada s djecom moraju odgovorno koristiti mobilne telefone.
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Odgojitelj ne smije napustati sobu radi obavljanja telefonskih poziva bez
osiguravanja nadzora nad djecom u tom periodu.

OPCE SMJERNICE SIGURNOSTI U PROSTORIJAMA U KOJIMA DJECA BORAVE

. Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim pregradama (u svakom trenutku znati

gdje se nalazi pojedino dijete).

Namijestaj bi trebao imati zaobljene rubove, te ga postaviti na mjesta na kojima
ne predstavija prijetnju sigurnosti.

Elektrine uti¢nice moraju biti zasticene od dohvata djece, kao i elektricni
vodovi i elektriéni aparati.

4. Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksi&ni i atestirani.

n
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Pri upotrebi neoblikovanog materijala i igracaka odgajatelj prije dono$enja u
skupinu procjenjuje koliko moze biti opasan za uporabu u skupini.

Odgajatelj je duzan pregledavati igracke i odstraniti osteéene.

Igracke i materijali moraju biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje.

Police s igratkama trebaju biti stabilne.

Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

10. Sredstva za ciSéenje, lijekovi i svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni i

11.

zakljucani u ormarima koje koristi tehniko osoblje.

Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno
Ciscene na kraju radnog dana, izuzev$i iznimne sluCajeve kad je prostor zbog
sigurnosti djece potrebno odmah oéistiti. Oprema i rekviziti koji se koriste u dvorani
i dvori$tu vrti€a moraju biti pospremljeni nakon upotrebe.

2. Prostorije se moraju provjetravati vi§e puta na dan.

. Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno u jaslicama, dva puta mjeseéno
u drugim skupinama i/ili po potrebi.

14. Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka trebaju imati odgovarajucu obucu, a

15

pozeljno je da djeca koriste obuéu prema preporuci odgajatelja.
.Prema zakonskim rokovima vr§e se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s

povecanim opasnostima, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreZe, radnog
okolisa i kotlovnice s ovlastenim institucijama.

16. Pravilnikkom o zastiti od pozara utvrdene su izvanredne situacije i naéini

17.

postupanja.

U slucaju tek primijecenih nedostatka za koje je potrebna hitna intervencija,
obavjestava se ravnatelj koji ¢e se pobrinuti da se prijetnja sigurnosti $to prije
otkloni.

- Odgajatelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite u koriStenju prostora i
medusobnoj interakciji.



METODE, POSTUPCI | OBLICI RADA ZA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG
ODMORA DJECE U VRTICU

1. Odgajatelji imaju obvezu dobrog poznavanja potreba djece za dnevnim snom.
2. Odgojitelji su duzni, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta, zadovoljiti potrebu

djece za dnevnim odmorom.
3. U odgojnoj skupini s razliéitim potrebama djece za dnevni odmor potrebno je

planirati i organizirati aktivnosti za djecu koja se ne odmaraju tako da ne

ometaju djecu u dnevnom odmoru.
4. Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen
(dovoljno zraka, topline, da nema propuha, da nije posebno zatamnjen, prikladna
posteljina i sl.).
5. Ovisno o dobi, djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (skidanje suvisne
odjece, oblacenje pidzame i sl.).
6. Posebnu pozornost usmieriti na usnu $upljinu djeteta, da se ne bi odmaralo s
ostacima hrane u ustima.
/. Za vrijeme dnevnog odmora djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora
odgajatelja.
8. U slutaju da odgajatelj primijeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu, promjenu

u disanju, povracanje i sl., ne smije zanemariti te simptome ve¢ odmah pruziti

djetetu prvu pomoé.
9. Eventualne specifitne i izvanredne situacije opisati u propisanoj pedago$koj
dokum



MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU

1. Dvoriste, odnosno igrali§te treba biti ogradeno, te imati informativhu ploéu o
potrebi Cuvanja sprava i okoliga.

2. Zelene povrSine i prilazi vrtiéa trebaju biti redovito odrzavani (koSnja trave,
pilienje grana, smece, suho li$ée, snijeg i sl.).

3. Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba dieteta i mora se
zadovoljavati kad god to vremenske prilike dozvoljavaju za §to su odgovorni
odgajatelji.

4. Prije izlaska djece, odgajatelji su duzni unaprijed provijeriti sigurnost vanjskog
prostora i ukloniti opasne predmete.

5. Ukoliko su uoéeni nedostaci, opasnosti ili ostecenja, potrebno je evidentirati i
o tome obavijestiti odgovornu osobu.

6. Prije izlaska na dvoriste svu nazo&nu djecu treba uvesti u Evidencijsku listu
prisutnosti.

/7. Odgajatelji borave u dvori§tu prema unaprijed dogovorenom rasporedu i
obavezni su dnevnim planom planirati poticaje i aktivnosti za igru djece na
vanjskom prostoru.

8. Prije izlaska u dvoriSte odgajatelj upuéuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora
te provjerava je li odjeca svakog djeteta u skladu sa vremenskim prilikama.

9. Pri izlasku na igraliste, odgajatelj zajedno sa djecom dogovara pravila i granice
koridtenja igralista.

10. Odgajatelji moraju biti prisutni u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste
na igraliStu, odnosno u svakom trenutku vidjeti svu djecu radi sprjeCavanja
guranja, padova i ozljeda.

11. Odgajatelji moraju pratiti kretanje djece i ne zadrzavati se u grupicama ukoliko
to ne zahtijeva aktivnost koja se provodi.

12.Odgajatelji djeci nude sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru
na igralistu, istoviemeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zastite i
samozastite (voditi rauna o moguénostima uboda djece, diranje nepoznatih
predmeta, Zivotinja i slicno).

13.U sluéaju manje nezgode potrebno je umiriti dijete, pomoé¢i mu, procijeniti
trebate li se vratiti u objekt ili ostati na vanjskom prostoru.

14.U slu¢aju ozbiljnijih povreda odgajatelj treba primijeniti ste€eno znanje te
pozvati drugu odraslu osobu za pomoé.

15.Svaki odgajatelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja je
koristio na vanjskom prostoru.




MJERE SIGURNOSTI TIJEKOM ODLASKA DJECE U SETNJE, POSJETE |
IZLETE

1;

Setnje, posjete i izlete s djecom u blizu okolicu odgajatelj mora unaprijed planirati.

2. Pri svakom napustanju sigurnog okruZenja djecjeg vrtica (3etnje, posjete,

izleti) u pratnji djece nalazi se jedan odgajatelj, a prema potrebi i vise. (dob
djece, specificnost grupe).

Na oglasnu ploéu skupine potrebno je staviti obavijest da je skupina na
izletu/posjetu.

Poludnevni izleti traju do 13:00, a cjelodnevni izleti do 17:00 sati.

Prilikom svakog posjeta/izleta odgajatelji ispunjavaju postojeéi protokol o
organizaciji izleta / posjeta, a roditelji potpisuju izjavu o suglasnosti.

- Za djecu koja ne odlaze u posjet ili na izlet organizirat ée se boravak u drugim

skupinama vrti¢a, o ¢emu ¢e roditelji na vrijeme biti obavijesteni.

MJERE SIGURNOSTI TIJEKOM SUDJELOVANJA DJECE U ODGOJNO -
OBRAZOVNIM | REKREATIVNO — SPORTSKIM PROGRAMIMA ORGANIZIRANIM

IZVAN VRTICA

1. Roditelje treba 7 dana ranije upoznati s ciliem planiranog odlaska (izleta, posjeta)
vremenom polaska i dolaska, cijenom aranzmana.

2. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za sudjelovanje djece u sportsko-
rekreativnim te odgojno - obrazovnim programima organiziranim izvan vrtiéa.

3. Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moZe biti grupno organiziran
(autobusom, vlakom, brodom) ili djeca dolaze u pratnji roditelja vlastitim
prijevozom.

4. Ukoliko se organizira grupni prijevoz, djeca na dogadanja odlaze u pratnji
odgajatelja i roditelja te se imenuje odgovornog vodu puta.

5. Ukoliko posjeta ukljuéuje prijevoz djece autobusom, potrebno je voditi racduna o
sigurnosti djece u prometu ( licenca prijevoznika, djeca vezana sigurnosnim
pojasom).

6. Kod grupnog odlaska potrebno je pripremiti i ponijeti:

- popis djece s telefonskim kontaktima i popis odraslih u pratnji
- suglasnost roditelja
- kutiju prve pomogéi

7. Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom,
po dolasku na mjesto dogadanja predaju se odgajatelju koji s njima boravi
tiekom odrzavanja manifestaciie. Po zavrsetku manifestacije odgajatelj
predaje dijete roditelju.

8. Ovisno o dogovoru, tiiegkom puta, vrtié za djecu osigurava hranu i dovoljne

koli¢ine tekucine. Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu i tekuéinu su
odgovorni roditel
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MJERE POSTUPANJA KAD RODITELJ NE DOBE PO DIJETE NAKON RADNOG
VREMENA VRTICA

1. Ako roditelj do15,30 ne dode po dijete odgajatelj ¢e pokusati telefonski stupiti
u kontakt sa roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete (na
kucnu adresu, radno mjesto i mobilni telefon).

2.U takvoj situaciji odgajatelj umirujuce djeluje na dijete.

3.U koliko je time situacija rijesena svi daljnji koraci se ne poduzimaju.

4. Ako nakon 30 minuta nitko od navedenih osoba ne dode po dijete, obavjestava se
Ravnatel;.

5.Cjelokupnu situaciju odgajatelj evidentira u knjigu pedagoske dokumentacije.

VAZNI BROJEVI TELEFONA
POLICIJA 192
RAVNATELJ 099 8064741
AMBULANTA DR.MIRANDA METAR-VUKOVIC 053-700 657
AMBULANTA DR.KSENIJA VUGRINEC 053-700-709
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POSTUPANJE U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

. Od trenutka primjecivanja da nema djeteta, slijedi traZzenje.

. Zabilieziti vrijeme kada je primije¢eno da nema djeteta.

. U odgojnu skupinu djeteta kojega nema, ulazi zamjena za odgajatelja (drugi
odgajatelj ili bilo koji raspolozivi radnik).

. Odgajatelj traZi dijete najprije u svim prostorijama vrtiéa, a zatim na vanjskom
prostoru - neposrednoj okolini.

- U traZenje se ukljuéuju svi raspolozZivi djelatnici, a jedna osoba dezura na
glavnim ulaznim vratima.

. Ukoliko se dijete pronade od strane djelatnika vrtica o dogadaju je potrebno
razgovarati s roditeljima.

. Ukoliko dijete nije pronadeno, u roku od cca 15 minuta, formira se krizni tim
(ravnatelj, odgajatelj skupine ); krizni tim obavjestava roditelje, policiju i
osnivaca.

. Podnosi se pismeno izvies¢e o dogadaju; pise ga odgajatel].

. Komunikaciju s medijima i nadleznim ustanovama obavlja samo i isklju¢ivo
ravnatelj ili osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

Po zavrSetku krizne situacije provodi se kratka krizna intervencija i timska
refleksija.
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MJERE POSTUPANJA S DJETETOM IZVAN KONTROLE EMOCIJA | PONASANJA

1. Postupci odgajatelja kada uode dijete s agresivnim ponasanjem ili kada je dijete
van kontrole emocija (npr. napadaiji bijesa) u odgojnoj grupi su slijededi:

Ako odgajatelj ne moze smiriti dijete u sobi treba ga izvesti van iz sobe uz
obavezno osiguranje druge osobe s ostalom djecom.

Potrebno je ukloniti sve predmete s kojima se dijete moZe ozlijediti.

U slu¢aju nasilia medu djecom odgajatelj treba odmah poduzeti sve mjere
kako bi se zaustavilo i prekinulo aktualno nasiino ponasanje, a u slugaju
potrebe zatraziti pomo¢ struénih suradnika.

Potrebno je odmah obaviti razgovor s dietetom koje je zZrtva nasilja,
obavijestiti roditelje (ili skrbnike), te pruziti pomoc¢ djeci sviedocima nasilja.
Potrebno je $to Zurnije razgovarati s djetetom koje je poéinilo nasilje, isti
dan odgajatelj koji je prisustvovao dogadaju obavjestava roditelie i dogovara
razgovor na kojem ¢e ih upoznati s dogadajem, te savjetovati.

U sluéaju neprimjerenog ponasanja djece u kojem je potrebna intervencija
odgajatelja, potrebno je poduzeti odgovarajuce postupke u odnosu prema
sudionicima te o svemu informirati roditelje i struéni tim.

Odgajatelj moraju napisati sluzbenu zabilieSku o dogadaiju.

DEFINICIJA POJMA NASILNO PONASANJE*

Nasiliem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizicko ili psihicko
nasilno ponasanje usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vr8njaka
ucinjeno s ciliem povrjedivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze
razlikovati po obliku, teZini, intenzitetu i vremenskom trajanju i koje ukljuuje
ponavijanje istog obrasca i odrZava neravnopravan odnos snaga (jaci protiv slabijih ili
grupa protiv pojedinca).

Nasiliem medu djecom i mladima smatra se osobito:

* namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje,
guranje, gadanje, Samaranje, &upanje, zakljuCavanje, napad razli¢itim
predmetima, pljuvanje i sliéno bez obzira da li je kod napadnutog djeteta
nastupila tjelesna povreda.

* psihicko i emocionalno nasilie prouzroeno opetovanim ili trajnim
negativnim postupcima od strane jednog djeteta ili vise djece. Negativni
postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima, ismijavanje,
zastradivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i iskljucivanje iz
skupine kojoj pripada ili isklju¢ivanje i zabranjivanje sudjelovanja u
razliitim aktivnostima s ciliem nanoSenja patnje ili boli, Sirenje glasina s
ciliem izolacije djeteta od ostalih uCenika, oduzimanje stvari ili novaca,
unitavanje ili osteé¢ivanje djetetovih stvari, poniZavanje, naredivanje ili
zahtijevanje poslusnosti ili na drugi nacin dovodenje djeteta u podredeni
polozaj, kao i sva druga ponasanja poCinjena od djeteta i mlade osobe
(unutar kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje) kojima se drugom
djetetu namjerno nanosi fizicka i dugevna bol ili sramota.

" Sukladno zakljuécima Koordinacije za drustvene djelatnosti i ljudska prava Viade
Republike Hrvatske
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POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJ EM/RODITELJIMA ILI
MEDUSOBNI SUKOB RODITELJA

1. Mijere se primjenjuju kod svakog sukoba s roditeljem.

2. Odgajatelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ako je moguée ne pred djecom i
drugim roditeljima, veé ga odvesti na drugo mjesto i osigurati drugu osobu iz
ustanove za pomoc¢ kod djece.

3. Zavisno o problemu o kojem je rije¢, moze se pozvati i odgovorna osoba ili
roditelia uputiti na razgovor s odgovornom osobom zaduZenom za problem
(ravnatelj, struénog suradnika). Ukoliko to nije moguce, uzrokovano radnim
vremenom struénog tima, nedostupnoséu ili bilo kojim drugim razlogom, uputiti
roditelja na iste odmah po pocetku njihovog radnog vremena.

4. U slu¢aju fizickog napada roditelja na zaposlenika vrtica potrebno je pozvati
policiju - bilo tko iz ustanove, na broj: 192,

5. Odmah po prestanku slugaja, prije odlaska s posla, potrebno je nadiniti
zapisnik i navesti oevice.

6. Tim za potporu u takvim slugajevima &ine: ravnatelj, stru€ni tim od kojih barem
jedno treba odmah djelovati po saznanju za dogadaj.

7. Nikad ne komentirati trenutnu situaciju pred djecom ili drugim roditeljima.

POSTUPANJA KOD RODITELJA U ALKOHOLIZIRANOM ILI NEKOM DRUGOM
NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU

Ako odgajatelj procijeni da je osoba u takvom psihofizitkom stanju da nije u
stanju odvesti dijete iz vrti¢a, treba poduzeti slijedeée mjere:

1. Osigurati osobu koja ¢e ostati u odgojnoj skupini s djecom.

2. Telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji, te zamoliti da
druga osoba dode po dijete (o situaciji obavijestiti ravnatelja ili struénog
suradnika).

3. Ako se ne uspije dobiti drugi roditelj, kontaktirati s ostalim osobama za koje
postoje izjave da mogu doci po dijete.

4. Ako se ne uspije uspostaviti kontakt ni s jednom osobom, kontaktirati ravnatelja
ili struénog suradnika.

5. U slu¢aju da se ne moZe nikoga dobiti, kontaktirati policiju (192), te ih
informirati o sluéaju.

6. Odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije na prethodni poziv.

7. Ukoliko je roditelj agresivan ili nesuradujuci, ne ulaziti s njime u konflikt, veé o
svemu obavijestiti policiju, ravnatelja i pedagoga.

8. U normativnu pedagosku dokumentaciju unijeti kratak opis situacije.

9. Iduceg dana obavezno treba pozvati oba roditelja na razgovor (razgovoru
prisustvuje ravnatelj, struéni suradnik i odgaijatel)).
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MJERE POSTUPANJA | NADZORA KRETANJA OSOBA U VRTICU

1,

Svi djelatnici vrtica duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko
vrtica, osobito ako iste nisu korisnici usluga vrti¢a.

Svi ulazi u objekt zaklju¢avaju se, u periodu od 9,00 do 14,0 tako da se
vr§i kontrola ulaska svih koji ulaze.

Ni jedna nepoznata osoba ne smije se kretati vrticem bez pratnje nekog
od djelatnika vrtiéa te svaku takvu osobu koja se zatekne u vrtiéu treba
upitati njezine namjere i sluzbeno dopustenje.

Ukoliko vam se kretanje osobe ugini sumnjivo, o tome obavijestite ravnatelja
te doti€nu osobu ispratite do izlaza.

Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policija.
Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva
vrata i prozore, kako bi se sprijedio neovlasteni ulaz, odnosno provala u
vrijeme kada u ustanovi nema nikoga.
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Il ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA

POSTUPCI U SLUCAJU POVREDA | PRUZANJA PRVE POMOCI

1. NajcesCi slucajevi pruzanja prve pomoéi su: gubitak svijesti, febrilne
konvulzije, epi - napadaj, gusenje stranim tijelom, veée tjelesne povrede,
strano tijelo u nosu, uhu, oku, grlu, alergijske reakcije, toplinski udar.

Prvu pomo¢ treba pruziti i kod: poviSene temperature, povra¢anja, prolieva,
boli, malih nezgoda i povreda, primjenjuju¢i ste¢ena znanja o pruzanju
prve pomoci

2. Ponasanje u slu¢aju da se dijete ozlijedi:

Pomodi djetetu (primjenjujuéi stecena znanja o pruzanju prve pomoéi)
Ostati miran i sabran

Umiriti dijete

Pozvati najblizu odgajateljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o
ostatku skupine

Prema dostupnosti pozvati zdravstvenu voditeljicu ili &lana struénog tima
Odmah obavijestiti roditelje o ozljedi, zbog mogucih komplikacija nakon
ozljede (npr. ozljeda glave...)

Pozvati roditelja i Hitnu medicinsku pomo¢ ako Je stanje hitnosti visoko
Dijete ni u kom slu¢aju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe
Sa djetetom u pratnji po dostupnosti ide zdravstvena voditeljica ili
odgajatelj (pod uvjetom da je ostatak skupine zbrinut)

3. Ukoliko je dijete potrebno prevesti u bolnicu, prijevoz obavlja roditelj uz
pratnju zdravstvene voditeljice. Ukoliko roditelj nije dostupan, nije u
mogucénosti doéi ili nema prijevoz dijete se prevozi sukladno potpisanoj
suglasnosti o prijevozu djeteta u sluéaju povrede, po mogucénosti u pratnji
zdravstvene voditeljice i odgajatelja.

4. U svim sobama odgojnih skupina DjeCjeg vrtica nalaze se kutije Prve
pomoci koje odgojiteljice redovito popunjava potrebnim materijalom

5. U svim situacijama pruzanja hitne pomoci treba paziti na osobnu

zastitu (obavezno koristiti lateks rukavice kada se pruza prva pomocé
djetetu koje krvari, osobito ako imate otvorenu ranu na rukama)

6. Odgojitelj je duzan povredu evidentirati u obrazac izvijeS¢a o povredi
najkasnije u roku od pet (5) dana.
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POSTUPCI KOD POJAVE BOLESTI

o !

10.

11,

Pri upisu djeteta u djegji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom
lijeCniCkom pregledu. Potvrda treba sadrzavati podatke o obaveznom
cijeplienju, kroniénim bolestima i sve $to moze imati znadaj za zdravlje djeteta
Djedji vrti¢ je ustanova u kojoj borave iskljugivo zdrava djeca, odnosno kada
Je dijete bolesno ostaje kod kuée na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno
dijete je izvor zaraze pa se poveéava rizik veéeg pobolijevanja u grupi, ono
zahtijeva viSe paznje i njege koja mu u Djegjem vrticu ne moze biti pruzena
Bolesna stanja zbog kojih dijete ne moZe boraviti u djegjem vrticu su:
povisena temperatura, povraéanje, proliev, akutne zarazne bolesti (vodene
kozice, Sarlah, mononukleoza), razni osipi po kozi( ne alergijskog tipa),bol u
trbuhu, angina, konjuktivitis, djegje gliste, usi u kosi, veée imobilizacije i sl.

U sluaju sumnje na jednu od ovih bolesti ili stanja, odmah se obavjestava
zdravstvena voditeljica i prema potrebi pozivaju roditelji

Roditelj je duzan obavijestiti vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta

Nakon izostanka djeteta iz vrtica zbog bolesti roditelj je duzan donijeti valjanu
lijecniku potvrdu, a ukoliko je ne dostavi, odgajatelj ¢e obavijestiti zdravstvenu
voditeljicu

Nakon izostanka djeteta iz vrtica zbog bolesti ili nekog drugog razloga u
trajanju duliem od 60 dana, potrebno je da roditelj predoéi lije€ni¢ku potvrdu
da dijete moze boraviti u vrti¢u

Ukoliko dijete mora primati terapiju (lijekove), roditelji trebaju voditi raéuna da
se terapija daje u vrijeme kada je dijete kod kuée jer se lijekovi u Djecjem vrticu
ne daju. U iznimnim situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su sprijeceni, a
liek treba dati hitno (npr. kod jako visoke temperature), moze ga dati
zdravstvena voditeljica ili odgajatelj (uz suglasnost roditelja)

Roditelji su duzni obavijestiti odgajatelje ili zdravstvenu voditeljicu ukoliko dijete
uzima neki lijek ili pomoéno liekovito sredstvo

U sluéaju kroniénih bolesti (npr. dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija...) u
stabilnoj fazi, uz dopustenje lijeénika dijete moze boraviti u DjeCjem vrticu. Ako
dijete treba primati lijekove, njih daje iskljugivo roditel, a samo iznimno
zdravstvena voditeljica ili educirani odgajatelji uz pismeno dopustenje roditelja
I uputstvo nadleZznog lije¢nika koje mora sadrzavati sve vazne podatke,
dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje ljeka te Sto uéiniti u sluéaju
pogorsanja.

Ponasanje u slu¢aju pogorsanja stanja kroniéne bolesti:

ostati miran i sabran

pozvati najblizu odgajateljicu ili drugu odraslu osobu da se brine o ostatku
skupine

pruziti djetetu pomoc¢ u skladu sa znanjem i lijieéniékom uputom o djetetovoj
kroni¢noj bolesti

obavijestiti roditelje

-Ni u kom sluaju ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle osobe
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POSTUPANJA PRI EPIDEMIOLOSKOJ INDIKACIJI
(Primjenjuje se kod svake pojave zarazne bolesti)

1. Kod prvih simptoma dijete izolirati i pozvati roditelja
2. Pratiti zdravstveno stanje druge djece

3. Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno
o vrsti bolesti)

POSTUPCI PRI POJAVI USLJIVOSTI

PREGLED PO INCIDENCIJI - za dijete kod kojeg je identificirana usljivost

1. Odgajatelj pri sumnji na usljivost odmah obavjestava zdravstvenu voditeljicu

2. Zdravstvena voditeljica detaljno pregledava vlasi§te, naroéito podruéje iza
uha, blizu vrata

3. Nakon $to je identificirana usljivost zdravstvena voditeljica obavjestava
roditelja i traZi roditelja da odmah dode po dijete

4. Zdravstvena voditeljica objasnjava roditelju postupak pranja viasista i
suzbijanja usljivosti i distribuira roditelju letak

ZA CIJELU ODGOJNU SKUPINU
1. lzvrsiti pregled vlasi$ta cijele odgojne skupine ( zdravstvena voditeljica )
2. Obavijestiti roditelje o pojavi usljivosti , isti dan po saznanju pojave usljivosti u
skupini (odgajatelj)
3. Nainfo pultu odgojne skupine ( zdravstvena voditeljica) objavljuje letak o
usima u vlasistu i kako ih tretirati
4. Poduzeti higijenske mjere : promijeniti posteljinu u skupini, plisane igracke
poslati na pranje, oprati pribor za uredivanje kose (kuti¢ frizera)
IzvrSiti uvid u druge odgojne skupine ( konzultacije sa odgajateljima)
6. U Evidenciju epidemioloskih indikacija evidentirati pojavu usljivosti
(zdravstvena voditeljica)

@

KONTROLNI POSTUPCI- za dijete kod kojeg je identificirana usljivost
1. Po prvom dolasku djeteta nakon identifikacije usljivosti prekontrolirati viasigte
( zdravstvena voditeljica)
2. Ukoliko se ponovno nadu Zive usi i gnjide ponouviti protokol postupanja
3. Obavijestiti roditelja o rezultatima pregleda ( odgajatel;j )

ZA CIJELU ODGOJNU SKUPINU
1. lzvrsiti pregled vlasi$ta 7. dan po saznaniju pojave usljivosti u skupini, mjesec
dana po saznanju pojave usljivosti u skupini i preventivno po potrebi
2. Isti dan nakon izvr§enog uvida obavijestiti roditelje o rezultatima pregleda
(odgajatelji, ne spominjati identitet djeteta)
3. Isti dan nakon izvrSenog pregleda evidentirati pregled u Evidenciji
epidemioloskih indikacija
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POSTUPAK U SLUCAJU KADA DIJETE IMA SECERNU BOLEST

1. Pri upisu djeteta u vrti¢ individualni razgovor s roditeljima provodi zdravstvena
voditeljica

2. Sa zdravstvenom dokumentacijom i zdravstvenim stanjem djeteta upoznaje sve
odgajatelje i ostale ¢lanove struénog tima — prema potrebi uklju€uje se ravnatelj

3. Zdravstvena voditeljica organizira edukaciju (odgajatelja i strugnih suradnika) i
nabavu struc¢ne literature

4. Vrsi se priprema odgojne skupine u koju dijete dolazi

5. U suradniji s roditeljima vrti¢ki jelovnik se prilagodava potrebama djeteta
(Jelovnik prosljedujemo kuhinji i ulazemo u zdravstveni karton djeteta)

6. Skrb o djetetu: mjerenje i praéenje GUK —a provodi zdravstvene voditeljica

7. Dnevna izmjena informacija

MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

1. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgajatelji

- U vrti¢ nije dozvoljeno uno$enje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema
deklaraciju proizvodaéa

- Odgajatelji su odgovorni za unosenje i podjelu hrane koja moZe izazvati gu$enje
(zvakace, bomboni, grickalice) ili teze alergijske reakcije

- Prije obroka odgajatelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke

- Odgajatelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekucine tijekom dana
- Odgajatelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrileme uzimanja obroka
(odgajatelji sjede u istoj prostoriji s djecom)

- Ukoliko vrijednosti stanja uhranjenosti ukazuju na odstupanje
(pothranjenost/pretilost) odgojitelji su duzni pozvati roditelje i individualno ih
informirati o dobivenim referentnim vrijednostima u nazo&nosti zdravstvene voditeljice

2. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje

- Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: lako CiSCenje, provjetravanje i pranje,
mreza na prozoru kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodnevno odrzavanje
Cistoce u skladu s vaZzec¢im mjerama pranja i dezinfekcije

- Prijenos hrane mora biti organiziran da ne moze doéi do krizne kontaminacije i za to
je zaduZena glavna kuharica

- Posude koriSteno u procesu pripreme hrane prati odvojeno od posuda iz kojeg su
djeca jela

- Cidéenje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu hrane obavlja se svakodnevno
nakon $to su zavrSeni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane, kao i pranje i
spremanje posuda

- Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane moraju biti zastiéeni od
glodavaca i zato treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati opcu higijenu i zastitu

- Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vi$e vraéati u hranu

- Kuhinja se ne moze koristiti kao prolaz u vrtié
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- U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje u propisanoj odjeci

- Tekucine za pranje, CiS¢enje i dezinfekciju drzati na posebnom mjestu, oznacéenom
Citkom i vidljivom etiketom o sadrzaju

- Zaposlenici koji spremaju, prevoze i preuzimaju hranu moraju dva puta godisnje
izvrsiti sistematski sanitarni pregled, a oni koji posluzuju jedan put godi$nje Sto im se
upisuje u zdravstvenu knjizicu

- Osobe koje rukuju hranom ne smiju do ozdravljenja raditi u kuhinji ako su oboljele
od prehlade, angine, upale grla i dusnika, bronhitisa, imaju proljev, povraéaju ili imaju
visoku temperaturu, rane ili ozljede na kozi

- Evidenciju i provjeru rokova te¢ajeva i zdravstvenih knjiZica obavlja ravnateljica

- Zaposlenici koji rade u kuhinji moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno
Cisto¢u ruku i noktiju - iskljuéuju se nakit, dugi nokti i lak, moraju imati prekrivenu
kosu

- Zaposlenici koji rade u kuhinji moraju imati Cistu odjecu tijekom rada s hranom koja
se odrzava iskuhavanjem

- Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavni kuhar uz ostalo osoblje prema
zaduZenju

PROTOKOL POSTUPANJA KOD ALERGIJE ILI INTOLERANCIJE NA HRANU

1. Odgojitelj provodi razgovor s roditeljima djeteta nakon dobivene informacije od
lijecnika (lijecnicka potvrda) i roditelia. Dogovara s roditelima promjene u
jelovniku djeteta za $to roditelj potpisuje suglasnost.

2. Odgajatelji spremaju preporuke o prehrani i eventualnoj terapiji koji propisuje
odabrani lije¢nik uz imenik djeteta i obvezno prenose podatke u sluéaju zamjena
ili promjena sobe. Odgojitelj podatke pohranjuje u zdravstvenom kartonu djeteta.

3. Svi sudionici procesa pripreme hrane, glavni kuhar i pomoéne kuharice, koji su
zaduzeni i za pripremu obroka djeci s alergijama ili netolerancijom na hranu, te
odgajatelji (u sluaju donoSenja namirnica u skupinu), moraju provjeriti sastav u
svakoj gotovoj namirnici.

4. Svi uklju¢eni u proces pripreme, transporta i podjele obroka moraju se pridrzavati

higijenskih propisa (krizna kontaminacija).

Odgajatelj provjerava obrok kod dolaska u skupinu i daje obrok odredenom djetetu.

6. Odgajatelji su duzni od roditelja dobiti informaciju o reakcijama djeteta na alergene
I saznati postupke u slu¢aju alergijske reakcije.

7. U slucaju alergijske reakcije djeteta, odgajatelji postupaju po preporukama,
obavjestavaju roditelje i po zavrSenom dogadaju pisu izvjesée.

8. Svaku promjenu u preporukama lije¢nika svi sudionici u procesu duzni su
proslijediti ostalim sudionicima u najkracéem moguéem roku.

e
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE

MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA SOBE DNEVNIH
BORAVAKA

JASLICE = VRTIC

(spremacica)
Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost Nacin dezinfekcijs | dezinfekcijskog
Ciscenja ciscenja kog sredstva
sredstva
Podne povrsine 3 x dnevno Mehanicki Alkoholni
Zidne obloge 1x tjedno, p.p. Mehanicki
Kreveti¢
i 1x tiedno i p.p. Mehanicki 1x tiedno Alkoholni
preparati
Stolovi 4x dnevno i p.p. Mehanicki 3x dnevno Alkoholni
Stolice 1x tiedno i p.p. Mehanicki 1x tiedno Alkoholni
Ormarii police:
- vanjski dio 1x dnevno Mehanicki Alkoholni
- unutarnji dio 2% preparati
Zavjese 1x godisnje Strojno
Staklene povrsine:
- vrata 1x dnevno Mehanicki
- prozori 1x tiedno i
DD

Radijatori 1x tiedno i p.p. Mehanicki

1x dnevno Alkoholni
Ko$ za otpatke Po praZnjenju Mehanié&ki po praznjenju | preparati
Strunjace i Alkoholni
elementi od skaja | 1x dnevno Mehanicki 1x dnevno preparati
Navlake i plahte
- jaslice 1x tjedno i p.p. Strojno
- vrti¢ 2x miese¢no i p.p. | Stroino
Step dekice 1x_godis$nje i p.p. | Strojno

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno vlaznom
krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA GARDEROBE —

HODNIKE
(spremacica)
Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost Nacin dezinfekcij | dezinfekcijsko
¢iScenja CiScenja skog g sredstva
sredstva
Podne povrsine 2 x dnevno Mehanicki 1x dnevno | Alkoholni p.
Zidne obloge 1x tiedno Mehanicki
Ormari 1x tiedno i p.p. Mehanicki
Drvene klupice 1x dnevno i p.p. Mehanicki
Staklene povrsine:
- vrata 1x dnevno Mehanicki
- prozori 1x tjiedno i
D.D.
Radijatori 1x tiedno Mehanicki
Ko$ za otpatke Po praznjenju Mehanicki
Stol za previjanje 1 x dnevno i p.p. Mehanicki p.p. Alkoholni p.
Jastuci za previjanje| Nakon previjanja Mehanicki Nakon prev.| Alkoholni p.
Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno
viaznom krpom.
MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA SANITARNE
PROSTORE
(spremacica)
Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost Nacin dezinfekcijsko | dezinfekcijsk
ciScenja ciscenja q sredstva og sredstva
Podovi 2xdnevno i p.p. | Mehanicki | 1x dnevno Alkoholni p.
Zidne plocice 1xdnevnoip.p. | Mehaniéki | 1x dnevno Alkoholni p.
Ormari i police 1x dnevno Mehani¢ki | 1x dnevno Alkoholni p.
Umivaonici i slavine | 3x dnevno Mehanicki | 3 x dnevno Alkoholni p.
WC 3xdnevnoip. p. | Mehani¢ki | 3 x dnevno Kiseli p.
Pregrade oko
WC ivrata 1x dnevno Mehanicki | 1x dnevno Alkoholni p.
Tute Nakon upotrebe | Mehanicki | Nakon Alkoholni p.
Tus$ kade Nakon upotrebe | Mehanicki | Nakon upotrebel  Alkoholni p.
Stol za previjanje Nakon previjanja | Mehanicki | Nakon Alkoholni p.
1x dnevno, 1 x dnevno Alkoholni p.
Kante za otpatke odn. Po Mehanicki
Kutije za ruénike
za jednokratnu 1xdnevno ip.p. | Mehaniéki | 1x dnevno Alkoholni p.
Dozatori tekuci
sapun 1xdnevno i p.p. | Mehaniéki | 1x dnevno Alkoholni p.
Kanta za 1x dnevno, 1x dnevno, Alkoholni p.
odlaganje odn. Po Mehanicki | odn. Po
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA ZA KANCELARIJU

(spremacica)

Popis stvari Ucestalost ¢i§éenja Nacin Ciséenja

Podne povrsine 1 x dnevno Mehanicki
Ormari, stolovi,
stolice i ostalo 1x dnevno Mehanicki
Vrata 1x tjedno i p.p. Mehanicki
Kos za otpatke 1x dnevno Mehanicki
Staklene povrsine:
- vrata 1x Mehani¢
- prozori dnevno ki

1x tiedno Mehani¢
Radijatori 1x tiedno Mehanicki

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno

viaznom krpom.

MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA ZA VANJSKE POVRSINE

(spremacica)

Popis stvari

Ucestalost ¢iSéenja

Zelene povrsine

Nacin ¢iSéenja

- odrZzavanje 1x dnevno Skuplianie otpadaka
Betonske povrsine 1 x dnevno Mehanicki
KoSevi za smece 1 x dnevno Mehanicki
Pjes¢anici 1 x dnevno Skupljanje otpadaka

MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA ZA VANJSKE POVRSINE
Odrzavanju vanjskih povrsina sa Komunalnim drustvom

Brinje
Popis stvari UCestalost CiScenja Naéin rada
Zelene povrsine
- ko$nja trave Prema potrebi Kosilicom
Pjes¢anik :
-prekopavanje 1 x tjedno Lopatom
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE KUHINJSKIH
PROSTORA

(kuharica)
& : Upotreba Vrsta
Popis stvari “g,gz*:,',;’:‘ cgz‘:;'n';a dezinfekcijsko | dezinfekcijsko
g sredstva g sredstva
Prije po¢etka rada dezinficirati radne povrsine!
Priprema voéa i povréa
Radna ploha Nakon upotrebe] Mehanicki | Nakon upotrebe| Alkoholni p.
Sudoper Nakon upotrebel Mehani¢ki | Nakon upotrebe| Alkoholni p.
Univerzalni stroj Nakon Mehanicki | Nakon Alkoholni p.
Stroj za ljustenje Nakon upotrebe| Mehanicki | Nakon upotrebe| Alkoholni p.
Zidovi 1x dnevno Mehanicki
Podovi 2x dnevno Mehani¢ki | 1x dnevno Alkoholni p.
Vrata (posebno kvake) | 2x dnevno Mehanicki
Zastitna mreza 1x mjesecno Mehanicki
Priprema tijesta i kolaéa
Radna ploha Nakon upotrebe | Mehanicki | Nakon upotrebe| Alkoholni p.
Pecénica Nakon upotrebe | Mehanicki | Nakon upotrebe Alkoholni p.
Stroj za izradu tijesta | Nakon upotrebe | Mehanicki | Nakon upotrebe| Alkoholni p.
Priprema mesa
Radna ploha Nakon upotrebe | Mehaniéki | Nakon upotrebel Alkoholni p.
Sudoper Nakon upotrebe | Mehanic¢ki | Nakon upotrebe| Alkoholni p.
Panj i daska Nakon upotrebe | Mehaniki | Nakon upotrebe Alkoholni p.
Stednjak Nakon upotrebe | Mehaniki
Kotao Nakon upotrebe | Mehaniéki
Kiper Nakon upotrebe | Mehaniéki
Friteza Nakon upotrebe | Mehanicki
Napa i ventilator 1x mjeseéno Mehanicki
Ostali pribor

Sude (rosfraj, Nakon svake |LuZina i kiselina
porculan, staklo) Nakon upotrebe | Mehanitki | Upotrebe
Pribor za jelo, Nakon svake

crno sude, Nakon upotrebe | Mehanigki | upotrebe LuZina i kiselina
Termos posude
Kolica za serviranje Nakon upotrebe | Mehanicki | 1x dnevno Alkoholni
Police za odlaganje
suda (otvorene, 1x dnevno Mehanicki | 1x tiedno Alkoholni p.
Stroj za pranje suda Mehanicki | 1x tiedno Luzina i kiselinal

1x dnevno 1x dnevno

Kanta za otpatke odn. Po Mehanicki | odn. Po Alkoholni p.

L smece praznjenju praznienju
PVC posude Nakon upotrebe | Mehaniéki | Nakon upotrebe Alkoholni p.

Strojn

Radna odjeca u kuhinji | Svakodnevno 0
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN
DEZINFEKCIJE ZA SKLADISTE ZIVEZNIH NAMIRNICA

(kuharica)
Upotreba Vrsta
Popis stvari Ucestalost Naéin | dezinfekcijskog | dezinfekcijsko
CiScenja CiScenja sredstva q sredstva

Police 1x tjedno Mehanicki | Kod svakog Alkoholni p.
Hladnjak
- vanjski dio 1x dnevno Mehani¢ | Kod svakog
- unutarnji dio 1x tiedno i p.p. Mehani | ¢iS¢enja Alkoholni p.
Zamrzivac
- vanjski dio 1x tiedno Mehani¢ | Kod svakog Alkoholni p.
- unutarnji dio Prema Mehani | &i§éenja Alkoholni p.
Zidovi i vrata 1x tjedno Mehanicki
Pod 1x dnevno Mehanicki| 1x dnevno Alkoholni p.
Vaga 1x dnevno Mehanicki
Skladiste
potrosnog
Materijala 1x Mehani¢ | 1x Alkoholni p.
- police mjesecno .Mehani
- Zidovi 1x & Mehan | mjesecno Alkoholni p.

Sve povrsine koje zahtijevaju brisanje prasine, brisu se 1 x dnevno

vlaznom krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE

(odgajatelji)
JASLICE
Tute — praZnjenje .ispiranje i dezinfekcija
" Poslije Mgz s ”
Jas‘“.?' 5 svakog C:§cel}_|'e. pOSIU.e Dezinfekcija alkoholnip.
previjanje djeteta Mehanicki svakog djeteta

Postupak sa pedagoski neoblikovanim materijalom:
» Biolosko razgradiv materijal (grane, liée, sjemenke, mahovine, voée |
povrce) uklanjati pravovremeno zbog procesa raspadanja i truljenja.
Voditi brigu o izboru pedagoski neoblikovanog materijala.
Ne unositi u vrti¢ ambalazu od jaja, ispuhana jaja, ambalazu mlijeka i
mlije¢nih proizvoda.
» Ne prihva¢ati donacije starih tepiha, tapeciranog i o$tec¢enog namjestaja te
drugih predmeta koji bi mogli ugroziti sigurnost i zdravlje djece.
¢ Odgajatelj je duzan strukturirati prostor u funkciji djetetovih potreba i
odrzavanja higijene na tom prostoru.
Odrzavanje igracaka:
Drvene igracke: 2 x mjese&no, mehanicki
Plasti¢ne i gumene:
Jaslice: 1 x dnevno mehanigki, dezinfekcija alkoholnim preparatom 1 x
tjiedno.
vrtié: 1 x tiedno mehanicki, dezinfekcija 1 x tiedno alkoholnim preparatom.
Platnene igracke:
Jaslice: 2 x mjesec¢no strojno pranje ili po potrebi.
Vrtié: 1 x mjeseéno strojno pranje ili po potrebi.

Mehanicko ¢i§éenje
Pod mehanickim &iSc¢enjem, podrazumijeva se upotreba krpa za ciscenje,

kanti i ostalog pribora, tople vode (u dovoljnoj koli¢ini uz é&esto mijenjanje) i
deterdZenata.

Upotreba dezinfekcijskih sredstava

Dezinficirati se mogu sve povrsine i predmeti samo nakon dobrog mehanickog
ciScenja.
Za sve povrSine, osim parketa, koristiti alkoholne preparate, strogo se
pridrzavaju¢i uputa o pripremi preparata za upotrebu.
Postupak s priborom za giséenje

Kante mehanicki oprati i osusiti nakon svake upotrebe. Krpe za pranje nakon
svake upotrebe oprati u deterdZentu, dezinficirati i osuiti na zato predvidenom
mjestu (ili rasiriti preko kante).
Pribor za ¢iSéenje mora biti razli¢it za podove od onog za zidove i ostale povrsine i
predmete. Sva sredstva i pribor koja se koriste u radu ne smiju se odlagati u
prostorijama u kojima borave djeca.
Prijedlog:
Da bi osigurali sve potrebne higijenske mjere, a u cilju zastite zdravija djece i
ostalih, potrebno je voditi brigu o izboru sredstava za ¢isc¢enje, koligini sredstava
kao i pravilnoj upotrebi istih, a zbog sigurnosti djece potrebno je osigurati kolica na
kojima bi bio odlozen sav materijal za Ciséen;
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I.ZASTITA DJETETA OD ZLOSTAVLJANJA | ZANEMARIVANJA

POSTUPAK DJELOVANJA U SLUCAJU SUMNJE NA ZANEMARIVANJE I/ILI

ZLOSTAVLJANJE DJETETA OD STRANE RODITELJA ILI OSTALIH CLANOVA
OBITELJI

Prema ¢lanku 108. st. 2, Obiteliskog zakona svatko je duZan obavijestiti
CZSS o krSenju djetetovih prava, a posebice o svim oblicima tielesnog ili
duSevnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja,
Zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta.

POSTUPAK

Odgajatelj ili struéni suradnik koji uo&i kod djeteta znakove Zlostavljanja duzan je
odmah obavijestiti stru¢ni tim i ravnatelja.

Stru¢ni tim dogovara s oba odgajatelja suradnju i dalinje postupanje prema
djetetu i roditeljima, te utvrduje potrebu za prijavom CZSS.

Opservaciju djeteta provode svi &lanovi struénog tima i odgajatelji uz obvezno
unosenje podataka u dosje djeteta (opservacija traje prema potrebi, a najduze 1
mjesec).

Nakon opservacije, ukoliko se utvrdi da postoji osnovana sumnja o
zanemarivanju ili zlostavljanju djeteta, obavjestava se CZSS.

Ako je kod djeteta evidentna povreda, odgajatelj odmah o tome trazi informaciju
/ objaSnjenje od roditelja. Ukoliko je otkrije kasnije, u trenutku otkrivanja
kontaktira roditelja, obavjestava struéni tim i pravi biliesku o videnom.

Evidentna tjelesna povreda tretira se kao hitnoéa, o tome se odmah

obavjeStava ravnatelja koji o povredi, u skladu sa svojim nadleZnostima,
izvijesti pedijatra i Centar za socijalnu skrb.

Ako CZSS zatrazi pismeno miSljenje o djetetu ili obitelji, pise se mislienje o
djetetu.

Mislienje o djetetu piSe struéni tim, uz pismeno izvjesée odgajatelja.

Ukoliko druga osoba izrazi sumnju da se dijete zlostavija ili zanemaruje, tu
¢emo osobu savjetovati o poduzimaniju koraka.
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Primjer dopisa

DJECJI VRTIC

Prijava:
Temeliem ¢lanka 108 st. 2 Obiteljskog zakona i provedene opservacije
djeteta (Ime i prezime djeteta; adresa: imena roditelja; godina i mjesto rodenja), a u
svezi sumnje na zlostavijanje ifili zanemarivanje molimo vas da poduzmete mijere i
postupke zastite djeteta u skladu s vasom nadleZnogéu.
Osoba za kontakt je , telefon

Ravnatelj

Napomena:

Ovaj protokol primjenjuje se i u slucajevima obiteljskih riziénih ¢&imbenika i to:
1. lzrazite socijalne deprivacije
2. Bolesti roditelja koje bitno ometaju obiteljsko funkcioniranje (psih.
bolesti, narkomanija, alkoholizam...)
3. Odsutnost roditelja — povremena ili trajna bez adekvatne zamjenske skrbi
4. Dijete koje prozivljava traumatiéan razvod roditelja (borba za
skrbnistvo, prijetnje, nasilj
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PROTOKOLI U PRIVITKU

1.

N

>

co
.

Izjava roditelja o suglasnosti (dolazak/odlazak djeteta, fotografiranje i
snimanje djece,Setnje/posjeti, prijevoz u sluCaju potrebe lije&nigke intervencije,
uzimanje antipiretika u slu¢aju povi§ene temperature)

Evidencija obilaska dvori$ta D))

Organizacija izleta/ posjeta/ manifestacije i suglasnost roditelja

Izjava o sluc¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove
Izvjes¢e po protokolu postupanja u sluCaju bijega djeteta iz vrti¢a
Zapisnik o postupanju u kriznim situacijama

lzvjesce o povredi

Izjava roditelja o suglasnosti u slucaju kroniéne bolesti
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IZJAVA RODITELJA

Suglasan sam da moje dijete (ime i prezime)
upisano u Djedji vrti¢ ,Tratinéica“ dolazi

i odlazi ufiz vrti¢a u pratnji jedne od punoljetnih osoba:

Ime i prezime Broj osobne iskaznice ili Broj tel./mob.
OIB

ol b i

Za vjerodostojnost podataka odgovornost snosi roditelj. U sluéaju iznenadne promjene osoba
obavezno nazvati odgajatelja.

Razvedeni roditelji ili roditelji iz vanbraéne zajednice koji ne Zive zajedno moraju dostaviti
valjani dokaz o skrbnitvu ili suglasnu izjavu o pravu na preuzimanje djeteta u vrtiéu.

Suglasan sam da tijekom pedagoske godine, u sklopu odgojno obrazovnog rada, moje dijete
moze u $etnju/ posjet u blizu okolicu vrtiéa.

DA NE
Suglasan sam da, u svrhu promidzbe odgojno-obrazovnog rada, fotografije, video snimke i

radovi moga djeteta nastali tijekom aktivnosti skupine budu objavljeni:

1. Na web stranici vrtiéa DA NE
2. U tiskovinama DA NE
3. Na struéno-znanstvenim skupovima i u zbornicima DA NE
4. Na fb stranici vrtica DA NE

Suglasan sam da moje dijete bude prevezeno osobnim automobilom medicinske sestre ili
drugog djelatnika vrti¢a (uz pratnju) ukoliko je potrebna lije€nicka intervencija zbog povrede.
DA NE

U Brinju,

Ime i prezime roditelja

Potpis roditelja
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ORGANIZACIJA IZLETA /POSJETE/ MANIFESTACIJE

Odgojna skupina:

Odgajatelji:

Datum:

Vrijeme polaska /dolaska:
Odrediste:

Ukupan broj djece prijavijene za izlet, posjet, manifestacija:
Cilj:
Zadace:

Prijevoz i smjestaj

Planirana cijena: Iznos po djetetu:

TroSkove snosi:

Osobe u pratnji:

Organizacija prehrane za skupinu/ za djecu s posebnom prehranom:

Organizacija rada s djecom koja ne idu na izlet:

Potpis odgajatelja

Brinje,

IZJAVA RODITELJA

o suglasnosti s odlaskom djeteta na izlet /posjet/ manifestaciju

Suglasan sam da moje dijete moze i¢i na izlet /posjet/ manifestaciju
u organizaciji Djec¢jeg vrti¢a

"Tratin¢ica"

Roditelj:
Potpis roditelja:
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IZJAVA
o slucaju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove

1. Datum i sat uo¢ene provale ili neovlastenog ulaska

2. Prostorija:

3. Poduzete mjere i radnje za sigurost djece, imena osoba koje su
izvjeStene o dogadaju, vrieme prijave, tko je izvrio pregled soba za
uocavanje potencijalno opasnih predmeta za djecu:

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (nedostaci ili Stete)

5. Ulazak djece u sobu odobrio (osoba i vrijeme)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada

7. Jeli obavljen ocevid, vrijeme dolaska policije

8. Ostale radnje

Datum i sat predaje izjave Ime, prezime i potpis zaposlenika
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IZVJ%SCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ
VRTICA

Odgojna skupina:

Odgajatelj:

Ime i prezime djeteta:

Datum i sat:

Izvjesce protokola postupanja:

Ovlastena kontakt osoba:

Krizni tim:

Roditelji (mobitel):

Kontakt policajac (ime, prezime, mobitel):

Odgajatel]
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ZAPISNIK
0 postupanju u kriznim situacijama

. Datum

. Odgojna skupina ili prostor

- Imena odgajatelja i ostalih ukljuéenih osoba

. Ime djeteta ili korisnika

. Kraci opis situacije

. Koraci postupanja

. Satiime osobe koja je izvjestena telefonski

. Rjesenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe
koja je sastavila zapisnik
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o

-

. Ime i prezime

. Vrsta povrede

1IZVJESCE O POVREDI

Odgojna skupina

Datum i vrijeme nastanka povrede

Mijere poduzete u vrtiéu

Nacin prijevoza (roditelj, odgajatelj)

Obrada u zdravstvenoj ustanovi

Tretman
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Ime, prezime i potpis osobe
koja je sastavila zapisnik



IZJAVA O SUGLASNOSTI U SLUCAJU KRONICNE BOLESTI

Prema Sigurnosno zastitnom i preventivnom programu DV, Tratin¢ica“, vezano
uz zdravstvenu zastitu djeteta u sluéaju kroniénih bolesti (koje su u stabilnoj fazi npr.
dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija), uz dopustenje lije¢nika dijete moze
boraviti u Dje¢jem vrtiéu. Ako dijete treba primati lijekove, njih daje iskljucivo roditelj,
a iznimno educirani odgajatelj uz pismeno dopustenije roditelja i uputstvo nadleznog
ljecnika koje mora sadrzavati sve vazne podatke - dijagnozu, naziv lijeka, naéin
primjene i doziranje lijeka te $to uginiti u sluéaju pogorsanja.

DOPUSTENJE RODITELJA

IZjavljujemo da smo suglasni da nase dijete

Al

koje boluje od , moZe primiti lijek

(terapiju) u Djecjem vrticu ,Tratingica* od

strane educirane odgajateljice uz dopustenje i uputstvo nadleZnog lije¢nika.

(ime i prezime roditelja/skrbnika)

(potpis roditelja/skrbnika)
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Odgojiteljsko vijece Djedjeg vrtiéa , Tratingica® je na temelju ¢1.39. stavak 3. Zakona
0 predSkolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine br.10/97, 107/07, 94/13,
98/19, 57/22 i1 101/23), na svojoj sjednici odrzanoj 09.09.2024. godine, razmatralo je i
donijelo Sigurnosno zastitne i preventivhe programe Djecjeg vrtica » ratinica“Brinje.

Ravnateljica:
Ru a Psrkovic’:
e Bhio

s

Temeljem &lanka 49. Statuta Djecjeg vrtica ,Tratingica“, Upravno vijece je na

sjednici odrZzanoj 12.09.2024.godine potvrdilo Sigurnosno zastitne i preventivne
programe Djecjeg vrti¢a , Tratinéica“ Brinje.

Predsjednica Upravnog vijeca:
Apita Smol¢i¢, struc.spec.oec.
Digee € )

KLASA: 601-02/24-05/-23
URBROJ:2125-44-24-03-08
Brinje,12.09.2024



